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2 Primeiro Acesso

Para realizar o seu primeiro acesso ao portal académico, deve estar em posse de seu cédigo de
matricula composto por 6 digitos, comegando com “00” por exemplo “001234".

Para saber seu cddigo de matricula, deve entrar em contato com a secretaria da faculdade.

O link de acesso ao portal esta disponivel no site https://fdci.edu.br/ ao acessar o link, serd
direcionado para a seguinte tela:

Faga o login

Usudrio ou Email

[ ] |

Senha
m Esqueceu sua senha? CI

Faculdade de Direito

Alias
| CorporeRM v

A senha de primeiro acesso é composta sempre por “123456”, em seguida clicando em acessar,
sera demonstrado a seguinte mensagem:

191.253.23.111:8089 diz

Senha expiradal

A senha digitada ndo € mais valida para login na base de dados da
Linha RM. E necessdrio que vocé trogue sua senha por uma outra

diferente.

Clicando em OK, serd demonstrado a tela de troca de senha:


https://fdci.edu.br/
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Troca de Senha

Senha Atual:

I J
Nova Senha:

Confirmar Nova Senha:

<] B

Cancelar Concluir

No local de senha atual inserir “123456”, em nova senha e confirmar nova senha, inserir sua
senha de escolha. Logo em seguida clicando em concluir.

3 Primeiro contato com o portal

Ao entrar no portal académico pela primeira vez, vera a seguinte tela:

Inicio

P Educacional

Participe da comunidade académica
da sua Instituicdo de Ensino. Veja o
que preparamos para nossa
interacio.

Clicando em Educacional, sera direcionado para o portal, onde poderd ver os menus disponiveis
e todos seus dados, sempre mantenha os dados pessoais atualizados, pois é por eles que
entraremos em contato, caso necessario.

4 Apresentagdo dos menus
Os menus sdo apresentados no lado esquerdo da tela, neles é possivel encontrar todas as
funcionalidades do portal académico.

4.1 Académico
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O menu académico, é onde o aluno pode encontrar as seguintes funcionalidades:

%‘; Académico

-4 Dados pessoais
=] Motas/faltas etapas
- ¥ Notas de avaliacfes
- &% Entrega de trab./ave
- ¥ Frequéncia didria

- (£} Quadro de horérios
# & Ativ. curriculares

- 4 Matricula on-line
-} Matriz curricular
@ Plano de aula

-4 URL's externas

Obs. As funcionalidades que ndo forem apresentadas, sdo por ndo estarem sendo utilizadas no momento.

4.1.1 Dados pessoais

Na tela de dados pessoais, serd onde é apresentado seus dados, sempre que tiver uma alteracao,
vocé deve alterar a informacdo e clicar no botdo Solicitar Alteragdo, nesse momento sua
alteracdo sera direcionada para a secretaria, para que seja verificada, e caso positivo aprovada.

4.1.2 Notas/faltas etapas

Atengdo, essa tela s6 sera apresentada dados, quando o professor fizer a liberagdao do
bimestre (Etapa). Nela serd apresentada, suas situagdes (Aprovado, Reprovado, Prova Final),
notas totais de cada etapa por disciplinas, juntamente com a soma de suas faltas.
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i

Cod.Turma Cod.Disc. Disciplina Situacdo S LRTMEIRON|FSSEGUNDD

BIMESTRE BIMESTRE
Aprovado 100,0 100,0
Aprovadeo 100,0 100,0
Aprovado 80,0 50,0
Aprovado 90,0 i00,0
Aprovadeo 100,0 100,0
= 2 - S . = 1 - PRIMEIRO |2 - SEGUNDO

Cod.Turma Cod.Disc. Disciplina Situacdo BIMESTRE BIMESTRE

Aprovadeo 0

Etapa: O conceito de etapa é o mesmo que bimestre, um semestre, é composto por 3 etapas,
primeiro bimestre, segundo bimestre e prova final.

4.1.3 Notas de AvaliacGes

As Notas de avaliagdes, apenas aparecem quando o professor faz a liberacdo das avaliagdes, elas
sdo divididas por etapas, podendo observar, sempre, primeiro bimestre, segundo bimestre e
prova final.

PRIMEIRO BIMESTRE

PROCESSO DO TRABALHO - Situac#o: Aprovado

Avaliacao Data da Avaliacdo Valor da Avaliacdo Nota Obtida

PROVA BIMESTRAL - PRIMEIRO BIMESTRE 16/09/2021 70,0 70,0

TRABALHO DE AVALIACAQ 09/09/2021 30,0 30,0
Somatdrio: 100,0 Somatdrio: 100,0

Importante: A etapa de prova final, aparecera mesmo se o aluno ja estiver aprovado, pois o
professor realizou a liberacdo para aqueles que de fato realizam, logo todos poderao
visualizar, porém nao significa que tera que fazer a avaliagao. Fique sempre atento ao status,
pois ele que indicara se vocé deve ou nao realizar a prova final.

4.1.4 Entrega de trab. /Aval.

Clicando no item do menu Entrega de tab. /Aval. Sera aberto a tela para realizar o envio de suas
avalia¢des, conforme na imagem abaixo:

Céd. Disc. Disciplina Status Cod. Turma
CPOLT.080.01 CIENCIA POLITICA Matriculade DIRO1NA
HIDIR.040.01 HISTORIA DO DIREITO Matriculade DIRD1INA
INTFS.040.01 INTRODUGAD A FILOSOFIA Matriculade DIRD1INA
INEDR.0OB0.0L INTRODUGAQ AQ ESTUDO DO DIREITO Matriculado DIROD1INA
LR101.020.01 LABORATORIO DE REDACAQ JURIDICA T Matriculado DIRO1INA
MEPES.040.01 METODOLOGIA DA PESQUISA Matriculado DIRO1INA

®

REDJL.O80.01 REDACAD JURIDICA INSTRUMENTAL Matriculade DIRO1NA
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Clicando no simbolo de + serd aberto a disciplina, onde aparecera caso haja, a avaliacdo para
que seja entregue o arquivo, conforma a imagem abaixo:

| Céd. Disc. | Disciplina Status Céd. Turma

CPOLT.080.01 CIENCIA POLITICA Matriculade DIROINA

HIDIR.040.01 HISTORIA DO DIREITO Matriculade DIROINA

INTFS.040.01 INTR.DDUC&U A FILOSOFIA Matriculado DIROINA

INEDR.080.01 INTRDDUC&O AQ ESTUDO DO DIREITO Matriculade DIROINA

B LR101.020.01 LABORATORIO DE REDACKO JURiDICA T Matnculads DIROINA
| pesc. da avaliagaa |valor  |Data limite de entrega | Data da entrega |Entregar/Excluir entrega |
| @ Ponto extra - Atividade pagina 51, Livro Manual de Linguagem Juridica - Maria José Constantino Petri 10,0000 23/03/2022 23:59:00 Efetuar entrega |

Clicando em Efetuar entrega, conforma abaixo:

Matriculado DIROSMA

i Entregar/Excluir entrega

Efetuar entrega

Serd aberto a seguinte tela, para que seja escolhido o arquivo a ser enviado:

iDesc. da avaliacdo 'Valor iData limite de entrega
Avaliacéo 0 20/03/2020 00:00:00

Arguivo da entrega
;___Escolher a_rgg@\ﬂ | Nenhum arquivo selecionado
Observacdo da entrega

_ Entregar - I g! :!!E!’

Clicando em Escolher arquivo, navegue até o arquivo que deseja enviar (Apenas arquivos PDF):
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P, i o
PN
4 m I
#*
fulllournalTransfe Nova pasta smarty
Ipo r-master
dor testdisk-7.2-WIP 1 2 2F80CD56.tmp
v X v
Nome: || v| Todos os arquivos v

Assim, que escolher o arquivo, clique em abrir, com o arquivo ja inserido na tela do portal, basta
apenas clicar em Entregar:

;Desc. da avaliacao Valor Data limite de entrega

Avaliacdo 0 20/03/2020 00:00:00

Arguivo da entrega
| Escolher arquivo | HERMENEUTICA pdf

Observacdo da entrega
Entrega de avaliacéol

| Entregar il Cancelar |

Aguarde o envio ser concluido:

Se aparecer a mensagem abaixo significa que esta tudo correto com seu envio e
seu professor recebeu seu arquivo.
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E —e

U Entrega realizada com sucesso. Verifique nos detalhes o nimero do seu protocolo.

OK

Caso for necessario, vocé pode refazer sua entrega, basta clicar em “Excluir”, e refazer todo o
processo.

Entregar/Excluir entrega

Importante: sempre confira se o nimero de protocolo e o arquivo estao corretos.

4.1.5 Frequéncia Diaria

Nessa funcionalidade, podera ser visto se o professor registrou corretamente sua presenga ou
auséncia da aula dada:

- Selecione os filtros

Disciplinas

LABORATGRIO DE REDAGAC JURIDICA I
Status presenca Etapas Data inicial Data final

Todos PRIMEIRO BIMESTRE 21/02/2022 20/03/2022 21/02/2022 20/03/2022

Consultar

Para utilizar essa funcionalidade, deve ser escolhido a disciplina que deseja consultar, logo em
seguida a etapa, junto com a data inicial e data final, respeitando sempre a periodo de tempo
demonstrado na etapa.

Preenchendo os filtros corretamente, como o exemplo acima, clicando em consultar, serdo
apresentados, os dias e o status, presente ou ausente, conforme abaixo:
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=
N

# FDCI

Dia da semana Data da aula Inicio Fim Status

Quarta-Feira 23/02/2022 15:15 20:05 Presente
Quarta-Feira 08/03/2022 15:15 20:05 Presente
Quarta-Feira 16/03/2022 15:15 20:05 Presente

4.1.6 Quadro de horarios

Na funcionalidade, podera ser exibido os horarios individuais de suas aulas, conforme o exemplo
abaixo:

Horario Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
o5 105 LTORUSA0R0STURO  perooioaa s reoagioumPIA | e roufmca
1905 2005 LTTO0UGAOROSTURO  povoiocios  LssomaTomo osReoacio epaco URPICA e roumca
20:20 - 21:10 HISTORIA DO DIREITO INTRODUCAC A FILOSOFIA ;fg_ﬁ‘éjféﬁ"_iimc’:‘ CIENCIA POLITICA
21:10 - 22:00 HISTORIA DO DIREITO INTRODUGRD A FILOSOFIA | REDACAO JURIDICA CIENGIA POLETICA

INSTRUMENTAL

4.1.7 Matricula Online

A matricula online, é realizada em todo o semestre, que ndo seja o primeiro, logo o aluno deve
ficar atento ao periodo de matricula, e assim abrir o portal e clicar nessa funcionalidade, o aluno
sO conseguira dar prosseguimento caso esteja apto a ingressar no proximo semestre, caso
ocorra qualquer tipo de erro, a secretaria deve ser acionada.

Os alunos que estdao com matérias pendentes, devem ficar atentos, s6 devem escolher matérias
de contra turno, pois se ndo ocorrera conflito de hordrio.

Atencdo! Disciplinas pendentes, poderdao acarretar em aumento de mensalidade em caso de
dividas, prossiga apenas com as disciplinas do semestre atual e solicite junto a secretaria a
adicdo de disciplinas pendentes dos periodos anteriores.

4.1.8 Matriz curricular

Essa funcionalidade, demonstrara na tela todas as disciplinas disponiveis na matriz curricular
gue o aluno esta matriculado, possibilitando assim ao aluno verificar, as disciplinas que ele ainda
ird cursar.

4.19 Url’'s externas

Nessa opcdo do menu, estdo disponiveis links Uteis para o aluno realizar consultas, por exemplo
o link para nossa Biblioteca Digital!
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4.2 Financeiro

Q Financeiro

Essa é uma funcionalidade muito importante para o aluno, aqui serd demonstrada sua vida
financeira no semestre, poderd ser visto seus pagamentos realizados e pendentes,
possibilitando realizar a impressdo de seus boletos, para que possa realizar pagamentos.

Importante: Sempre que uma mensalidade estiver com o status de “Baixado” significa que o
pagamento foi processado, caso esteja “Em Aberto” significa que ainda esta pendente o
pagamente, assim clicando no botao com um simbolo de “boleto” ao lado, podera ser feita a
impressao do mesmo.

IMPORTANTE!

Para que as emissdes de boletos funcionem os Pop-Ups no navegador devem estar liberados,
caso aparega esse erro na barra superior no canto direito:

W

ey=mnEmitirRelatoriosEdu [=- BT+ S

Clique e faga a marcagdo conforme a imagem abaixo:
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nulDKey=mnEmitirRelatoriosEdu B = w »

— o Conc!

Pop-ups blogueados:
= http://191.253.23.1..BX=217835&IDJOBEXEC=1

® Permitir sempre pop-ups e redirecicnamentos
BACHAR de http://191.253.23.111:8089

O Continuar a bloquear

Ao final clicando em Concluido.

Assim agora clicando novamente sobre o boleto o mesmo sera gerado sem erros.

4.3 Materiais

E Materiais

- # Arq. da instituicio
..... Arg. por disciplina

4.3.1 Arg. pordisciplina

Esta é uma das sessGes mais importantes do portal, aqui serdo disponibilizados todos os envios
de arquivos dos professores, podendo ser eles, materiais de apoio, planos de aulas, avaliag¢des,

trabalhos e etc.

Os arquivos sdo distribuidos por disciplina, conforma o exemplo abaixo:

|Disciplina ‘Nome do arquivo |Materia| |Tamanho do arquivo (Kb) ‘Tipn do material Data de inclusdo |

E Disciplina: HISTORIA DO DIREITO

HIDIR.040.01 ;gz";:;f"s'"u - 1% Sem - Histéria do Direite - 401 o) Ao DE ENSING HDT 2022 140 Plano de Ensino

HIDIR.040.01 Cronograma HDI 2022 Noturno.pdf 002-CRONOGRAMA HDI 2022 66 Material de Apaio

003-TEXTQ - A Histéria do Direite na

HIDIR.040.01 A Histdria do Direito na Formacdo dos Juristas.pdf Formacdo dos Juristas

128 Material de Apoio

Clicando em Download, sera baixado o arquivo correspondente.

07/03/2022
07/03/2022

07/03/2022

| Download |

| Download |

| Download |
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4.4 Relatérios

Essa funcionalidade serd onde podera ser retirado os relatérios disponiveis para os alunos:

Relat&riu-s

""" = Emitir relatérios

Clicando em Emitir relatérios e expandindo clicando no + na tela que abrira, sera demonstrado
os relatorios disponiveis:

=-"8 RELATORIOS POR TIPO
=-SECRETARIA

----- Afividades Extra Cumiculares Por Aluno Detalhada

Clicando em cima do relatdrio ele sera gerado.

IMPORTANTE!

Para que os relatdrios funcionem os Pop-Ups no navegador devem estar liberados, caso apareca
esse erro na barra superior no canto direito:

W

ey=mnEmitirRelatoriosEdu [=- BT+ S

Clique e faga a marcagcdo conforme a imagem abaixo:



Y
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nulDKey=mnEmitirRelatoriosEdu B = w »

x
- Pop-ups blogueados:

— » hitp://191.253.23.1.. BX=217835&IDJOBEXEC=1

Permitir sempre pop-ups e redirecicnamentos
BACHAR de http://191.253.23.111:8089

O Continuar a bloquear

Ao final clicando em Concluido.

Assim agora clicando novamente sobre o relatério o mesmo serd exibido sem erros.

5 Contato em caso de duvidas

Em caso de duvidas, ou qualquer problema técnico, entrar em contato pelo e-mail:

informatica@fdci.edu.br, ou WhatsApp: (28) 99931-4980.
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